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ACTA N° 01 

FECHA:  Bogotá, septiembre, 27 de 2024. 

HORA:  04:00 p.m. - 05:00 p.m. 

LUGAR:  JIC portal de los sueños 

TEMA:  Protocolo de prestación del servicio  de transporte en salidas pedagogicas 

ASISTENTES: Talento humano del jardín portal de los sueños 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Saludo de bienvenida 

2. Socialización cartelera informativa del protocolo 

3. Anexo evidencias fotográficas 

DESARROLLO: 

Objetivo: Dar a conocer al talento humano las estrategias de seguridad para los niños y las niñas 

durante el transporte en las salidas pedagógicas realizadas en el jardín-.   

  

1. Saludo de bienvenida 

 A las 4:00 p.m., se inició la socialización con el talento humano del jardín. A través de un 

saludo de bienvenida al talento humano. 

 

2. Socialización de la cartelera informativa del protocolo de la prestación del servicio 

de transporte en salidas pedagógicas 

Mediante la cartelera informativa, enfocada frente al protocolo, se realizó una lectura con 

el fin de que el personal identificara y reconociera los diferentes aspectos en el servicio 

de transporte al realizar salidas pedagógicas, iniciando con: 

 

 Seguridad 

 

• Verificación de antecedentes de conductores y auxiliares. 

• Revisión y mantenimiento de vehículos. 

• Uso de cinturones de seguridad y sistemas de retención. 
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• Protocolos de emergencia y evacuación. 

 

Organización y planificación 

 

• Coordinación con padres, padres y /o acudientes 

• Planificación de rutas y horarios. 

• Asignación de responsables del transporte. 

 

Atención a niños y niñas 

 

• Proporción de personal capacitado para atender necesidades de las niñas y niños 

• Supervisión constante durante el transporte por las profesionales de atención 

• provisión de elementos de primeros auxilios(botiquín ) 

 

Comunicación y coordinación 

 

• Información a padres. Madres y/o acudientes sobre rutas y horarios. 

• Establecimiento de procedimientos para emergencias. 

 

Capacitación y entrenamiento 

 

• Capacitación para conductores y auxiliares. 

• Entrenamiento en primeros auxilios y emergencias. 

• Actualización sobre procedimientos y protocolos. 

• Evaluación y seguimiento del personal. 

 

Estos protocolos deben ser revisados y actualizados regularmente para garantizar la 

seguridad y bienestar de los niños y niñas durante las salidas pedagógicas. 

Implementar las estrategias de seguridad de manera que todo personal del jardín infantil 

tenga conocimiento del procedimiento y los encargados de su ejecución tenga total 

claridad. Siendo las 05:00 pm se les agradece por la participación y se finaliza la 

socialización. 

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

   

 

En constancia de lo anterior firman: 
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Anexos: Evidencia fotográfica  

 

Elaboró: Adriana Carolina González H. 

          (Profesional de Atención a La Primera Infancia). 




